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La plataforma SUNA incorpora novedades para la gestidn y administracién de programas que, a diferencia del
resto, las cantidades vy tipos de novedades se generan de forma automatica segun lo establecen las
Resoluciones que dan marco a estos programas; por ello las Escuelas no pueden “crearlas” ni “eliminarlas”.

Todos los programas se administran en SUNA con tres novedades asociadas que permiten a los equipos de
conduccion de las Escuelas registrar los datos de las y los docentes designados, su renuncia en caso de ser
necesario y la nueva designacién que da continuidad al programa en el periodo restante.

Estas tres novedades son:

1. “nombre del Programa”
2. Renuncia al “nombre del programa”
3. Designar “nombre del programa”

Asi mismo, cada novedad tiene asignado una cantidad de mddulos o tipo de cargo especifico y este no puede
ser modificado por la Escuela, por lo que es muy importante verificar los datos de la novedad antes de consignar
el CUIL de la o el docente asignado.

;_C(')MO SE CREA ESTA NOVEDAD?
No es necesario crearla. Todas las Escuelas alcanzadas por la Resolucidn n°® 2002/26, ya poseen en sus bandejas
las novedades asignadas.

¢COMO SE IDENTIFICAN ESTAS NOVEDADES?
El equipo de conduccién ingresa a la bandeja de novedades y en el campo [Tipo de Novedad] selecciona el

programa “MPF - Programa Especial para el Fortalecimiento de las Trayectorias Educativas” y finalmente
presiona el boton “BUSCAR”.

¢POR QUE TENGO TANTAS NOVEDADES EN MI ESCUELA?
Cada formulario esta asociado a un cargo especifico o paquete de dos mddulos, segun corresponda. Por lo tanto
la cantidad esta relacionada con lo asignado segun la Resolucidn especifica.
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MPF - Programa Especial para el Fortalecimiento de las Trayectorias Educa..

poee IRES

42 resultado/s

Apellido y Nombre Ult. Movs

w

49859740

49859739

49859738

Programa Especial para el Fortalecimiento . . . H Ver

de las Trayectorias Educativas (FORTE) 1 T ShlE detalle

Programa Especial para el Fortalecimiento . . . H Ver
NO Pendiente Sin Ei

de las Trayectorias Educativas (FORTE) neten n Enviar detalle

Programa Especial para el Fortalecimiento ) . . H Ver

de las Trayectorias Educativas (FORTE) Y el EhlEr detalle

IMPORTANTE: la resolucion n°® 2002/26 establece que se otorgan Mddulos Presenciales
FORTE Xisten r resolucion 417/21) en rl nov |

programa FoTIA contiene dicha cantidad de médulos

¢COMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD?

LA ESCUELA DEBE UTILIZARLAS LUEGO DE HABERSE
REALIZADO EL PROCESO DE DESIGNACION Y CUANDO SE HAYA

REALIZADO LA TOMA DE POSESION

VERIFICAR que la novedad corresponde al cargo y periodo designado

W

Informacidn del cargo

Tipo Detalle
Modulos FoTIA (Res. 2002/26) v

Turno Codigo
Seleccione el turno w PM

Periodo del programa

Fecha Desde Fecha Hasta

26/05/2026 25/09/2026

Ingresar el CUIL de la o el docente designado y hacer clic en [VERIFICAR DATOS].
Ingresar la fecha de toma de posesion de la o el docente designado.
adjuntar la documentacién de la designacién; GUARDAR y FINALIZAR.

_ DIRECCION PROVINCIAL DE DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE RECURSQS HUMANOS CULTURA Y EDUCACION




2022 ANO DEL BICENTENARIO DEL BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Novedades / Programa Especial para el Fortalecimiento de las Trayectorias Educativas (FORTE)

BICENTENARIO
PROVINCIA DE
BUENOS AIRES

Clave Escuela.

- 0077M50021

Q Buscar cidigos clave escuela

CuUIL

i

Ingrese CUIL sin guiones

CQLVERIFICAR DATOS

Estado: Pendiente

Datos del Agente patos obtenidos del agente

Dni MNombre completo

Fecha de Nacimiento  (dd/mm/aaaa)

Informacion del cargo

Tipo Detalle
Mddulos FoTIA (Res. 2002/26)

Turno Codigo
Seleccione el turno PM

Periodo del programa

Fecha Desde Fecha Hasta
26/05/2026 25/09/2026

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesidn

Ingrese la Fecha de toma de posesidn

Seguimiento

Movedad 1de 1

Documentacion adiu nta Recuerde presionar el botdn Guardar para que los cambios se hagan efectives

B GUARDAR FINALIZAR Y ENVIAR DESESTIMAR NOVEDAD | TRAZABILIDAD | VOLVER
[
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éCOMO PUEDO HACER SEGUIMIENTO DE LO ENVIADO?
Lo primero que se debe observar, de igual manera que el resto de las novedades, es el estado de la misma:

- Pendiente (significa que la Escuela tiene acciones que realizar en la novedad)
- En proceso (significa que la Escuela la envi6 correctamente y se esta procesando)
- Finalizada (significa que la novedad ha sido procesada y finaliz6 el tramite)

Si aln queremos conocer el area donde estd la novedad y la instancia especifica, haciendo clic en “Ver detalle”
y luego dentro de la novedad buscamos en el margen inferior derecho el botéon TRAZABILIDAD accedemos a
informacion mas detallada (usuario que la trabajd, area donde se encuentra, dia y hora de cada movimiento,
etc.)

Pavachionts b g o MO - et
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EL DOCENTE DESIGNADO RENUNCIO ANTES DE FINALIZAR EL PROGRAMA éCOMO LA
REGISTRO?

1. Buscamos la novedad utilizada para la designacion y la abrimos haciendo click en “Ver detalle”.

r Harrken p dgmi ek LB
Dt g [obngin P kg om aren
T o eremmy

[T —— P e et

2. En el margen inferior izquierdo se encuentra el botén "CARGAR RENUNCIA",

¥ dePeadtid ik

3. Seleccionar la opcién “Renuncia al Programa...”, de esta manera se creara una nueva novedad
relacionada.

CEMERAR SIVEDAD R
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4. Consignar la fecha de la renuncia, adjuntar la documentacion, clic en [GUARDAR] y luego en
[FINALIZAR].

B g g Ppammydr

Sor COMEATio Cargates
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LUEGO DE LA RENUNCIA, HAY UN NUEVO DOCENTE DESIGNADO PARA COMPLETAR EL
PERIODO DEL PROGRAMA ¢COMO REGISTRO ESTA NUEVA DESIGNACION?

1. Buscamos la novedad utilizada para la renuncia y la abrimos haciendo click en “Ver detalle”.

Dy b p dprl s Estanin

vrrsd piey W

jure TS L i Facha 8 prwda

- Tk,

oy ey mrepdpd

2. En el margen inferior izquierdo se encuentra el boton “WOLVER A DESIGNAR”".

.

3. Seleccionar la opcién “Designar...”, de esta manera se creara una nueva novedad relacionada.

Ubnie] el b aersser 1 it Soirviiiedl 5 pubrfin s bios. disbirs Catg s sn Lo mesms
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4. Consignar la fecha de la toma de posesion, adjuntar la documentacion, clic en [GUARDAR] y
luego en [DESIGNAR Y FINALIZAR].

Facra Toma Posaon

ATENCION

Las novedades [Renuncia...] y [Designacion...] se pueden utilizar cuantas veces sea necesario, de
acuerdo a los criterios establecidos en la Resolucion del programa.

Los formularios poseen validaciones en las fechas de toma de posesion y fechas de renuncia para
que siempre se encuentren dentro de periodo del programa.
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