Sistema Unico de Novedades de Agentes

1 Bienvenidos

Buenos Aires
Provincia

Bienvenidos al curso on-line del Sistema Unico de Novedades de Agentes.

En ésta actividad los acompanaremos para tener un primer acercamiento al Sistema que se
implementara para la carga de novedades de agentes de las escuelas de la Provincia de Buenos Aires.
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2 Objetivos de la actividad

+ Conocer los procesos de carga de novedades que se aplicaran
en el sector educativo de la Provincia de Buenos Aires.

+ Especificar lgs objetivos y beneficios de la implementacion
del Sistema Unico de Novedades de Agentes.

+ Comprender cdmo se carga una novedad en el sistema.
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Esta actividad fue disefiada para que puedan conocer los procesos de carga de novedades que se
aplicaran en el sector educativo de la Provincia de Buenos Aires;

Especificar los objetivos y beneficios de la implementacion del Sistema;

y Comprender como se carga una novedad en el sistema.
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3 Sistema Unico de Novedades de Agentes

' Es una herramienta que permite optimizar la carga y digitalizacion

de movimientos de los agentes de las escuelas de la Provincia de
11-'.0 Buenos Aires, a través de su automatizacion.

¢Qué logra el Sistema?

Recoger la informacion (movimientos y novedades) en tiempo real de docentes y no
docentes de la DGCyE, lo cual permite reducir el tiempo de trabajo administrativo del

equipo de conduccion.
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El Sistema Unico de Novedades de Agentes es una herramienta que permite optimizar la carga de
movimientos de los agentes de las escuelas de la Provincia de Buenos Aires, a través de la digitalizacion
de la planilla de contralor.

El Sistema logra recoger la informacién en tiempo real de docentes y no docentes de la Direccion General
de Cultura y Educacion. Esto permite reducir el tiempo de trabajo administrativo del equipo de conduccion
de las escuelas ya que, ademas, cada agente informa la novedad que genera.
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4 Objetivos del sistema

Captar informacién en tiempo real de todos los movimientos de agentes
para sistematizar el flujo de trabajo.

g 3
,:_/ 2 Procesar automaticamente las novedades para que impacten en el Host
y reducir la demora en la carga de novedades.

[ﬁ Facilitar la gestién y evitar la duplicidad de carga de los diferentes
gié}g agentes uniendo informacion pedagdgica y administrativa.
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Como objetivos centrales, el sistema se propone:

Captar la informacion en tiempo real de todos los movimientos de agentes para sistematizar el flujo del
trabajo a través de una herramienta amigable para el usuario.

Procesar automaticamente las novedades para que impacten en el Host y reducir asi la demora en la
carga de novedades, ya que su comunicacion se hace a través del sistema.

Y Facilitar la gestion y evitar la duplicidad de carga de los diferentes agentes uniendo informacién
pedagdgica y administrativa.

Ademas de con PDD y Host, el sistema, progresivamente, se integrara con otros sistemas y fuentes de
informacion.
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5 Beneficios

¥ Cargay recepcion de novedades y pedidos de cobertura durante todo el mes.
v Transparencia y trazabilidad de todas las novedades y movimientos.

¥~ Reduccién de tipos de novedades cargadas.

v Automatizacién progresiva del impacto en el Host.

v~ Definicion clara de roles y responsabilidades de los agentes.

¥~ Eliminacion de la planilla en papel y de tiempos de traslado a Consejo Escolar y a la SAD.

« Conocimiento en tiempo real del estado de cada novedad y situacion de impacto en HOST.

¥v" Integracion de datos de PDD y Host.

v" Acceso desde el celular.

v Control agil de la POF.
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Algunos de los principales beneficios del sistema son:

Las novedades pueden informarse y recibirse en el momento de su acontecimiento y durante el
transcurso de todo el mes. Esto permite agilizar los procesos haciéndolos mas eficientes.

Permite la transparencia y trazabilidad de todas las novedades y movimientos, ya que podra
visualizarse en que estado se encuentra cada uno.

En el Sistema no se cargan las asistencias sino sélo las inasistencias, las novedades “negativas”,
como ausencia injustificada. Cabe aclarar que, cuando no se carga ninguna novedad, por defecto el
sistema considerard que el agente se encuentra presente. Esto colabora a la reduccién de tareas
administrativas de las escuelas.

Automatizacion progresiva del impacto en Host, es decir que se va a eliminar la carga manual en
HOST en el largo plazo. En ésta primera etapa, la novedad de “Licencias” ya impactara
automaticamente.

Se refuerza la definicidn clara de roles y responsabilidades de cada uno de los agentes, los cuales
estaran indicados segun los circuitos de trabajo.

Se transforma el proceso eliminando la planilla en papel, ya que estara digitalizada, y los tiempos de
traslado de la planilla al Consejo Escolar y a la SAD, ya que las informaciones se haran por sistema.

Se podra conocer en tiempo real el estado de cada novedad y liquidaciéon de haberes de los agentes.

Se cruzan los datos de PDD y Host, generando una vision con datos integrados desde el punto de vista
pedagdgico y administrativo.

Al sistema puede accederse utilizando un explorador, desde cualquier computadora con acceso a
internet, y también desde el celular.

Se puede realizar un control de la Planta Organica Funcional desde el sistema, lo cual permite que se
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identifiquen posibles errores y comunicarlos para su rectificacion.

6 Cambios en el proceso
Vienen automaticamente desde el Sistema Licencias e impactan
automaticamente en Host.

De docentes seran cargadas por la SAD.

De auxiliares seran cargadas por Consejo Escolar.

Los dan las escuelas.
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La implementacién del sistema logra trabajar con un cambio de paradigma, en el cual ahora cada rol
debera informar y ejecutar la novedad que genere.

En el caso de licencias, la mayoria de ellas se tomaran automaticamente desde el Sistema de Licencias'y,
en esta primera etapa, ya impactan automaticamente en HOST.

Las altas de docentes seran cargadas por SAD, pero en cambio, las altas de auxiliares seran cargadas por
Consejo Escolar.

Los ceses seran iniciados en el circuito por las escuelas.
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7 Roles y funciones

Existen actualmente 4 tipos de roles

Equipo de Conduccién

SAD

Consejo Escolar

Contralor

EEEE
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Actualmente existen 4 tipos de roles en el sistema. Cada uno de ellos tendra diferencias en los permisos y
acciones que pueden ejecutar dentro del sistema. Estos permisos son otorgados a los usuarios por ABC.

El equipo de conduccién es el rol asignado a secretarios y directores de las escuelas. Dentro de los
circuitos, seran los secretarios quienes carguen y guarden las novedades, y los directores seran
responsables de aprobar las novedades y hacer el envio segun corresponda.

El rol de la Secretaria de Asuntos Docentes tiene asignada, entre sus responsabilidades, la validacion de
novedades, segun corresponda por circuito, y la carga, aprobacién y envio de novedades a su cargo. En
ésta primera etapa, también cargaran las novedades correspondientes en Host.

El Consejo Escolar tiene a su cargo la designacion de auxiliares. Sera también quien valide novedades ya
cargadas y cargar algunas novedades nuevas, las cuales debe guardar, aprobar y enviar al siguiente paso
segun circuito. En ésta primera etapa, también cargaran las novedades correspondientes en Host.

La subdireccion de Estadistica y Planeamiento es un perfil dentro de Consejo Escolar que tiene como
responsabilidad aprobar los pedidos de cobertura de auxiliares.

Contralor es el rol que podra observar todas las novedades. Su principal funcién sera auditar y realizar en
Host la carga manual de novedades y movimientos que no estén automatizados.
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8 Nuevos circuitos

IR
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El Sistema Unico de Novedades de Agentes procesara las diferentes novedades vy, a su vez, delimitara un
flujo de aprobacion segun corresponda para cada una de ellas.

A continuacion, veremos en detalle los flujos y podran observar dénde inicia cada tipo de movimiento y
qué circuito sigue.
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9 Circuito 1

1. ALTAS - Altas Docentes pcia (AD)
2. ALTAS - Alta Modulos (AM)

En el primer circuito se puede ver el procedimiento para dar altas docentes y altas de médulos. Estos
movimientos se inician en la SAD.

Para dar un alta, la SAD debe crear una novedad y luego aprobarla para poder enviarla a la escuela. El
proceso, entonces, continua en la Escuela. El equipo de conduccioén recibe el alta por sistemay, de no
existir errores que impliquen devolver la novedad a SAD para editarla, se aprueba para ser enviada.

La SAD, recibe la novedad aprobada por la escuela y la envia a HOST.

En este caso de novedades de alta, HOST las procesara automaticamente. Si se identificara algun error, la
novedad es devuelta a la SAD, en caso contrario, se finaliza el proceso.

En cada uno de los pasos se puede ver el Estado en que aparecera la novedad si se quiere revisar por
sistema.
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10 Circuito 2
1. CESE - Causas particulares (CP) 3. CAMBIO REAL - Prolongacion de servicios (PS

2. CESE - Incorporacién Tit./Prov. (CT)
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El segundo circuito corresponde a Cese por causas particulares, Cese por incorporacion y prolongacién de
servicios.

Estas novedades comienzan en la escuela.

El rol de secretario debe crear la novedad y luego, el de Director, debe aprobar la novedad y la envia a la
SAD.

La SAD recibe la novedad por sistema 'y, de no existir errores que impliquen devolver la novedad a la
escuela para editarla, aprueba la novedad y la envia a HOST, de forma que impacte automaticamente. Si
se identificara algun error, la novedad es devuelta a la SAD para que la envie a editar por la escuela. En
caso contrario, se finaliza el proceso.

En cada uno de los pasos se puede ver el Estado en que aparecera la novedad si se quiere revisar por
sistema.
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11 Circuito 3

1. RECTIF - Rect. Datos Personales (RP)

Provincia

El tercer circuito corresponde a la rectificacién de datos personales. Esta novedad comienza en la escuela.

El rol de secretario debe crear la novedad y luego, el de Director, debe aprobar la novedad y la envia a
Contralor.

Contralor recibe la novedad por sistema, luego debe aprobarlay enviarla a HOST para que impacte
automaticamente. Si se identificara algun error, la novedad es devuelta a Contralor para que la envie a
editar por la escuela. En caso contrario, se finaliza el proceso.

En cada uno de los pasos se puede ver el Estado en que aparecera la novedad si se quiere revisar por
sistema.
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12 - Circuito 4

1. INASISTENCIA- Inasistencia por paro (995)
2. INASISTENCIA- Inasistencia sin justificar (1257)
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El cuarto circuito corresponde inasistencias por paro y sin justificar. Estas novedades comienza en la
escuela.

El rol de secretario debe crear la novedad y luego, el de Director, debe aprobar la novedad y la envia a
Consejo Escolar.

Consejo escolar recibe la novedad por sistema, luego debe aprobarla y enviarla a HOST para que impacte
automaticamente. Si se identificara algun error, la novedad es devuelta a Consejo Escolar para que la
envie a editar por el equipo de conduccion. En caso contrario, se finaliza el proceso.

En cada uno de los pasos se puede ver el Estado en que aparecera la novedad si se quiere revisar por
sistema.
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13 - Circuito 5

1. Solicitud de cobertura
e
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El quinto circuito corresponde a solicitud de cobertura y es una novedad que no tiene impacto en HOST.
Para poder ejecutar este procedimiento, previamente tiene que haber una licencia o cese cargada en el
sistema.

La solicitud comienza en la escuela; el rol de secretario debe crear la novedad correspondiente en
sistema, la cual es aprobada por el rol de Director.

En caso de solicitar cobertura de un docente, la novedad se envia a la SAD. La SAD recibe la novedad vy, de
no existir errores que impliquen devolver la novedad a la escuela para editarla, se aprueba. Una vez
realizado el acto publico correspondiente, se debe realizar el circuito de alta en el Sistema Unico de
Novedades de Agentes.

En caso de solicitar cobertura de un agente no docente, la novedad se envia al Consejo Escolar. Consejo
Escolar recibe la novedad y, de no existir errores que impliquen devolver la novedad a la escuela para
editarla, se aprueba. Una vez realizado el acto publico correspondiente, se debe realizar el circuito de alta
en el Sistema Unico de Novedades de Agentes.

En cada uno de los pasos se puede ver el Estado en que aparecera la novedad si se quiere revisar por
sistema.
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14 - Uso del sistema

Buenos Aes I Uso del sistema

A continuacién, haremos un recorrido por el sistema, que los ayudara a visualizar su funcionamiento.

15 - Paso 1

o] www.abc.gob.ar OrQ:

Google
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Para acceder al Sistema Unico de Novedades de Agentes deberan ingresar previamente al portal ABC a
través de la direccién www.abc.Gob.ar
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16 - Paso 2

’ Buenos Aires Provincia Educacion
INICIO INSTITUCIONAL ~ AREAS - SERVICIOS

| flv]ei] - J=lin

- > - . vl

La plataforma para o . . <
completar tus estudios .5

ADULTOS 3.0 ..

Podés aprovechar las oportunidades
y acceder a un futuro mejor.

Bt
Para acceder a la plataforma deben hacer clic con el botén izquierdo del mouse sobre el icono de ABC.

17 - Paso 3

CUIL o cuenta @abc.gob.ar

Contrasefia
Para acceder a Plataforma abc ingresa tu cuenta

@abc.gob.ar o lu niumero de CUIL sin guiones ni
espacios (0j:30314067863), y tu contrasedia. ingresa con la miama que utilizabas en Servicios

O Mostrar contrasena

JOividaste ty contrasefa?

Registrar NUEVO Usuario
Meoso de Ayuda Tel: 0800 222 6588 Jlué es el CURL?
Infoayuda@abe gob.ar

Deberan completar sus datos de usuario, el CUIL o correo electrénico con la terminacién @abc.Gob.ar, tal
cual indica la pagina web, e ingresar su contrasena para luego presionar “entrar”.
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18 - Paso 4

Plataforma Educativa abc

En oste nueve espacio podris accoder a toda La informacién quo necosites, *
y que tu tares diaris,

[S— mstiuncs

« * “ B . B -
= Asistire Asiatire =
e : A
J>\ abc abc a
M Alumess Cotree Mis Mabeores MisRec Lamwo s, ASISTIRE ASISTIRE - TEST POO
CAPACITACION
- - *
m
SISTEMA UNICO DE BIBLIOTECA DIGITAL MisAlumaos Test
NOVEDADES DE
S AGRNTES
- - 3 - - " *
L S = | =) S
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Una vez que estén dentro de la plataforma podran ingresar a la aplicacién del Sistema Unico de
Novedades de Agentes a través del icono correspondiente.

19 - Paso b

Establecimiento

Distrito

Seleccione un distrito

En el caso de que la persona cuente con un cargo en la SAD, pero también con uno en una escuela,
podran seleccionar desde qué perfil quieren acceder al sistema.
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Si quieren ingresar como agentes de la SAD, deberan seleccionar la opcidn Distrito.

Pero si quieren ingresar como Equipo de Conduccién de una escuela deberan seleccionar la opcién

Establecimiento.

20 - Paso 6

CONTROL DE ACCESO

Establecimientos habilitados

Seieccione un establecimiento

Seleccione un establecimiento
0069MS0140 - ESCUELA DE EDUCACION SECUNDARIA N° 140
0069MS0014 - ESCUELA DE EDUCACION SECUNDARIA N° 14

Provincia

En caso de que un agente solo tenga un rol, por ejemplo, en una escuela, Unicamente deberan seleccionar
dentro del menu desplegable el establecimiento con el cual trabajaran. Luego se mostraran los datos de

la escuela y podran hacer clic en ingresar.

Buenos Aires
Provincia




21 -Paso 7
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Una vez dentro del sistema, encontraran un tablero de inicio llamado "Mi escritorio” con las opciones
correspondientes segun el rol seleccionado.

En este caso, el perfil del equipo de conduccion dentro de un establecimiento, les permitira ver
indicadores sobre novedades pendientes de licencias, pedidos de cobertura realizados, toma de posesion
pendientes y novedades pendientes de enviar. Ademds podran ver sus datos personales y los datos de la
escuela con la que ingresaron en el sistema.
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22 - Paso 8
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El botédn del margen superior derecho indica la presencia de un menu. Al hacer clic en él, podran
visualizar el despliegue de dos opciones: Novedades y Mi escuela.

Ingresando a novedades es donde pueden crear, hacer consultas y aprobar novedades.

Si acceden a la opcion mi escuela, podran visualizar informacion sobre la POF y HOST.
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23 -Paso 9

N Comepobsioar Pendencs oe
20211349729 frasimence 1257 o 8 HO S CE 2610203 BVerdetalle

20211349729 Q- incapocdad Fivcs. Escues - Aproveds Sintrder  BVer detalle
27200205 A $40 Sin Emvar B Ver decalie

Para cargar una novedad, luego de entrar en el menu y la opcidon novedades, se visualiza ésta pantalla.

Aqui encontrardn la opcion “Crear novedad” para hacer clic sobre ella.
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24 - Paso 10

P Aperture de horasimaduios

7D - Func. represencante docente Inserino
Tradaian en triunal 0escentraitad o cencrd,

Il"u‘.ﬂzm 1257

Inesistencia 995 . Docente
M -Mayor Jerarquia
Daze o camisio de categors

PEDDD DE COBERTURA - SUPLENTE 0 PROVISIONAL

o
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Ahora deberan seleccionar el tipo de novedad a cargar.
Pueden hacerlo de dos maneras diferentes.

Buscar dentro de la lista establecida y hacer clic en seleccionar, o filtrar la informacién mediante los
campos descripcion, cédigo, clasificacion y/o categoria. Y luego presionar el botdn enter desde su teclado
para que el tipo de novedad aparezca debajo. Para continuar el proceso deberan presionar seleccionar
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25 -Paso 11

Buenos Aires  Salr
Provincia 26 de Octubre del 2018

Novedades / Cl - Incapacidad Fisica

AZENTE irigrwve of CUR el agrrne a cargar o novednd 20 Nuevo

CcuiL

2

gy ese CURL sin guiones

Provincia

Después de haber seleccionado el tipo de novedad a cargar, deben ingresar el CUIL del agente al cual se
le asignara esa novedad y presionar buscar datos.

Buenos Aires
Provincia




26 - Paso 12

Datos del Agente nae stcesisos el sgeoce

Dni Nombre completo Fecha de Nacimiento o =~ wan

Cargos ¢ comnusosn se izan foz cargos en MOST e 13 escues OOANST1AC)

H/Mod Desg.  Ensed A W Ao Secotn Tumo

Datos del Cargo ingesn ios dwms del carg

CuPOF: Tiene CUPOF: Desea Ingresar nota aclaratoria

Buenos Aires

Podran observar los datos de la persona a quien desean asignarle una novedad, su DNI, nombre completo
y fecha de nacimiento. Esto permite que verifiquen los datos del agente para que si hubiera algun error,
puedan reportarlo a la SAD o contralor para su correccion.

Ademads, ya que un mismo agente puede tener mas de un cargo, podran seleccionar dentro del apartado
de cargos, a cual de ellos quieren afectar con la novedad. Para esto deberan hacer clic en la casilla de
seleccion ubicada en el margen izquierdo del cargo. De ser necesario, podran seleccionar mas de un
cargo a la vez.
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27 - Paso 13
I Datos del Cargo ingrwss ns ams au (...]
CUPOF: Tiene CUPOF: Desea Ingresar nota aclaratoria
- »
INASISIENCIA wgrose los ditos o masistencia

Fecha Desde Fecha Hasta INA MOO SEMANAL
Ingress Fecha de Desoa Iegrase Facha Hasta

INA MOD MENSUAL Lic. Encuadre Articulo Lic. Encuadre Inciso

Datos del Reemplazo iugrew « oot

2 Guarder I

votver
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A continuacion de la pagina podran completar los datos del cargo. Primero deberan seleccionar si tiene
CUPOF o no. La opcidon seleccionada quedara en color verde y habilitara los campos a completar. Si
selecciona la opcidn si, debera ingresar el CUPQOF. Si selecciona la opcidon no, puede ingresar una nota
aclaratoria, como por ejemplo, nUmero de tramite.

Para cada tipo de novedad, usted podra observar en la pantalla distintos campos a completar. En este
caso, como seleccionamos anteriormente la novedad de inasistencia 1257, usted podra ver los campos
gue se encuentran en pantalla para completarlos. Luego, utilizando la barra de desplazamiento vertical,
apareceran mas datos para completar.
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28 - Paso 14

Datos del Reemplazo inprese of cr

CUIL del Reemplazo

ngreca CUN sin quionas (of: 20335558889}

0bSErvaciones inpress strervavoncs d s wovedad
Observaciones
|
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Luego de completar todos los campos necesarios de la novedad, deberan seleccionar el boton guardar.

29 - Paso 15

| Documentacion adjunta I

Comentarios

Sin comentarios cargados

Luego de seleccionar guardar, en la pantalla aparecera la opcién de “Documentacion adjunta”. Esto
permite que, si usted debiera enviar documentacién respaldatoria por pedido explicito de Contralor, pueda
hacerlo haciendo clic en “Seleccione un archivo”. De caso contrario, si no se solicitara expresamente, no
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se debera adjuntar ningun archivo y sera responsabilidad del rol de director, aprobar la novedad haciendo
clic en “aprobar”.

Recuerden que, aunque no deban adjuntar documentacion en formato digital, es necesario que guarden
toda los documentos respaldatorios en formato fisico por si llegase a solicitarse en otra oportunidad.

30 - Paso 16

iEsta seguro que desea realizar dicha accion?.

Buenos Aires
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Una vez que el rol de director selecciona la opcion aprobar, aparecerd un cartel que consulta si esta
seguro de realizar la accién. De ser asi, debera hacer clic en aceptar. En caso contrario, seleccionar
cancelar.
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31 -Paso 17

Comentarios

Sin comentarios cargados
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Para que la novedad pueda seguir su circuito de aprobacion, debe seleccionar el botdon Enviar, que le dirg,
segun la novedad, a dénde se esta enviando.

Una vez que la novedad es enviada, no se podra eliminar ni modificar. En caso de haber sido enviada
erroneamente, debera contactarse telefénicamente con Consejo Escolar o SAD, segun indique el circuito,
para solicitar que devuelvan la novedad con errores.

En caso de necesitar editar la novedad antes de enviarla, se debe seleccionar la opcién “Editar” que le
permitird modificar campos anteriores.

Bueryos Aires
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32 -Paso 18

¢Esta seguro que desea realizar dicha accion?.

Una vez seleccionada la opcién “enviar”, aparecerd un cartel que consulta si esta seguro de realizar la
accion. De ser asi, deberd hacer clic en aceptar. En caso contrario, seleccionar cancelar.

Buenos Aires
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33-Paso 19

Tipe 62 Novedad Estads Casificacién

s Consso Escoier . Feraients ce. o
20211149729 Waditeia 1257 erigasiagpos 2102018

20211149729 C1-mcepernidesd Fisica Escuss - Apronac Sin Eve B ver comalle

AM S0 0 50 Evoe B cotalle
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Para consultar novedades, deben ingresar en el botdon de mend y seleccionar la opcidén novedades, igual
que hicieron antes de cargar una.

Los campos que se encuentran en pantalla les serviran para hacer filtros de busqueda de novedades.

Podra filtrar por CUIL, nombre y apellido, area, tipo de novedad, estado, clasificacion, categoria, o rango
de fechas.

En drea, se encuentran las opciones de Escuela, SAD, Contralor, Host, Consejo Escolar.
En tipo de novedad pueden seleccionar entre el listado de las novedades y sus cédigos.
En estado, las opciones para elegir son Nuevo, Pendiente, Aprobado, Con errores, procesado, Rechazado.

El campo clasificacién, corresponde a las opciones docente y no docente. Y en categoria deben
seleccionar entre Alta, Cese, Cambio interino, Cambio Real, Inasistencia, Rectificaciones.

No es necesario filtrar por todos los campos al mismo tiempo, sino que puede elegir hacer un filtro desde
una sola de las opciones y luego hacer clic en el botén buscar.

Al seleccionar buscar, se desplegara debajo un listado con las novedades filtradas. Si quisieran realizar
otra busqueda o cambiar los parametros, podran hacer clic en el botén limpiar.

Si desea conocer en qué estado se encuentra una novedad filtrada, deberan seleccionar ver detalle.
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El sistema permite generar planillas en PDF que contengan la informacion segun fue filtrada previamente.
De esta manera, usted puede guardar el archivo en formato digital en la computadora o imprimirlo.

La planilla impresa debera ser enviada segun circuitos de trabajo actuales hasta que se finalice la etapa
de implementacion del sistema.
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Cuando se exporta la planilla de contralor en PDF, podran visualizarla de esta manera, similar al formato
fisico existente.
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Para observar el estado de una novedad, deben ingresar en el botén de menu y seleccionar la opcidn
novedades. Esto permite que se filtren, como fue mostrado anteriormente, para seleccionar “ver detalle” y
ver su estatus.
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En pantalla, entonces, podran observar datos de la novedad cargada. Si quisieran saber en qué parte del
circuito se encuentra la novedad, deberan hacer clic en auditoria.

En caso que la novedad deba ser aprobada por usted, apareceran los botones de aprobar o devolver con
errores para ejecutar la accion.
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Aparecera ésta pantalla, donde podra visualizar un listado de todos los movimientos realizados sobre la
novedad, con fecha, horario, y agente que ejecuto la accion.
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Para visualizar la POF en PDD debe ingresar al menu mediante el botén del margen superior derecho.
Seleccione la opcién mi escuela y luego, mi POF en PDD.
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Podran ver todos los datos de la POF del establecimiento. Si observan errores en los datos cargados
podran modificarlos segun los procesos actuales.
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41 - jMuchas gracias!

Durante el mes de noviembre podran inscribirse para realizar actividades presenciales sobre el Sistema
Unico de Novedades de Agentes, en las cuales podran obtener informacién mas detallada.

Muchas gracias.

Buenos Aires
Provincia




